
 УТВЕРЖДАЮ 
Директор   
МБОУ СОШ с УИОП № 9 г. Кирова       
__________________ Аксенова Н.А. 
«14» декабря 2022 г. 
 
 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 
в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 
«Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением 

отдельных предметов № 9» города Кирова 
(новая редакция) 

    
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение определяет порядок оказания платных дополнительных 

образовательных услуг. 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ от 

26.01.1996 г. № 14-ФЗ, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ, Законом РФ «О защите прав потребителей» в последней редакции, 
Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 г. №1441, Постановлением администрации 
города Кирова «Об утверждении положения о порядке оказания платных услуг муниципальными 
образовательными организациями находящимися в ведении Департамента образования  
администрации города Кирова, и порядка расчета взимания и расходования платы, взимаемой с 
родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в муниципальных 
образовательных организациях города Кирова, реализующих основную образовательную 
программу дошкольного образования» от 12 ноября 2015 г № 4013 – п, (в редакции постановлений 
администрации г. Кирова от 17.03.2016 г. № 740 – п, от 04.07.2016 г. № 2094 – п, от 21.12.2017 г.       
№ 4811 – п, от 13.03.2018 г. № 627 – п., от 11.12.2018 г. №3221 – п, от 17.07.2019 г. № 1615 – п, от 
11.09.2020 г. № 2035), Уставом МБОУ СОШ с УИОП № 9 г. Кирова. 

1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия: 
Платные дополнительные образовательные услуги – осуществление образовательной 

деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об 
образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее - договор). 

Исполнитель – муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя 
общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 9» города Кирова 
(далее – Школа), предоставляющее платные дополнительные образовательные услуги.  

Заказчик – физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо 
заказывающее платные дополнительные образовательные услуги для себя или иных лиц на 
основании договора.  

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу.  
Недостаток платных дополнительных образовательных услуг – несоответствие платных 

дополнительных образовательных услуг обязательным требованиям, предусмотренным законом 
либо в установленном им порядке, или условиям договора (при их отсутствии или неполноте 
условий обычно предъявляемым требованиям), или целям, для которых платные дополнительные 
образовательные услуги обычно используются, или целям, о которых Исполнитель был поставлен 



в известность Заказчиком при заключении договора, в том числе оказания их не в полном объеме, 
предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы). 

Существенный недостаток платных дополнительных образовательных услуг – 
неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных 
расходов или затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его 
устранения.  

1.4. Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо 
образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, 
местных бюджетов. Средства, полученные Исполнителем при оказании платных дополнительных 
образовательных услуг, возвращаются лицам, оплатившим эти услуги.  

1.5. Школа может оказывать на договорной основе Заказчику платные дополнительные 
образовательные услуги, не предусмотренные соответствующими общеобразовательными 
программами федеральными государственными образовательными стандартами.  

1.6. Отказ Заказчика от предлагаемых ему Исполнителем платных дополнительных 
образовательных услуг не может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых 
ему Исполнителем образовательных услуг.  

1.7. Исполнитель обязан обеспечить Заказчику и Обучающемуся оказание платных 
дополнительных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными 
программами (частью образовательной программы) и условиями договора.  

1.8. Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после 
заключения договора не допускается. 

 
2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг. 

 
Школа в соответствии с Уставом может оказывать на договорной основе физическим лицам 

платные дополнительные образовательные услуги, сверх муниципального задания, на одинаковых 
при оказании таких услуг условиях.  

Школа вправе:  
2.1. Организовывать изучение специальных курсов, дополнительных предметов и циклов 

дисциплин сверх часов и сверх программ по данным дисциплинам, предусмотренным учебным 
планом.  

2.2. Организовывать курсы:  
по подготовке к поступлению в образовательные учреждения высшего и среднего 

профессионального образования;  
по изучению иностранных языков;  
по информатике и вычислительной технике;  
репетиторство (для учащихся иных образовательных организаций);  
по оказанию услуг психологической службы и логопеда. 
2.3. Создавать кружки:  
по обучению игре на музыкальных инструментах;  
по кройке и шитью, вязанию, домоводству, танцам, ритмике, хореографии; 
 по сельскохозяйственному труду;  
по обучению живописи, графике, скульптуре, народным промыслам;  
по фото-, кино-, видео-, радиоделу.  
2.4. Организовывать студии, группы, школы, клубы, работающие по программам 

дополнительного образования («Умники и умницы», «Самый умный», «Одаренный ребенок», 
«Клуб выходного дня», «Театральная студия», «Литературный альманах», «Литературная газета»).  

2.5. Создавать группы по адаптации детей к условиям школьной жизни («Школа развития»).  



2.6. Создавать спортивные и физкультурно-оздоровительные секции и группы (валеология, 
гимнастика, аэробика, общефизическая подготовка, профилактика нарушения осанки и 
плоскостопия, ритмика, танцевально – игровая гимнастика, хореография, обучение езде на коньках, 
лыжах, волейбол, баскетбол, теннис, спортивное ориентирование).  

2.7. Оказывать услуги по организации досуга детей и взрослых (клубы по интересам, 
творческие мастерские, лектории, театры, организация экскурсий, туристических походов, 
спортивно – зрелищных мероприятий). 

2.8. Организовывать малокомплектные группы продленного дня (по желанию родителей).  
2.9. Организовывать внеурочный присмотр за детьми. 
 

3. Информация о платных дополнительных образовательных услугах,  
порядок заключения договоров. 

 
3.1. Оказание платных услуг осуществляется работниками школы. 
Также школа вправе привлекать специалистов, не являющихся работниками, с обязательным 

соблюдением в отношении таких лиц ограничений на занятие трудовой деятельностью в сфере 
образования, воспитания, развития несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, 
медицинского обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания, в сфере детско-
юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних, а также требований, 
установленных законодательством Российской Федерации, для лиц, имеющих право на занятие 
педагогической деятельностью. 

3.2. Школа до заключения договора и в период его действия предоставляет потребителям 
достоверную информацию об образовательном учреждении и оказываемых платных 
дополнительных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.  

3.3. Школа обязана довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о 
предоставлении платных дополнительных образовательных услуг в порядке и объеме, которые 
предусмотрены Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным 
законом «Об образовании в Российской Федерации».  

3.4. Информация, предусмотренная пунктами 3.2. и 3.3 настоящего Положения, 
предоставляется Исполнителем в месте фактического осуществления образовательной 
деятельности.  

3.5. До Заказчиков доводится следующая информация:  
- наименование и место нахождения школы; 
 - сведения о наличии лицензии на право ведение образовательной деятельности;  
- свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и 

срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;  
- уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, 

формы и сроки их освоения; 
 - перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия 

потребителя, порядок их предоставления;  
- стоимость платных дополнительных образовательных услуг, и порядок их оплаты;  
- порядок приема на обучение;  
- расписание занятий.  
3.6. Школа предоставляет также для ознакомления по требованию Заказчика:  
- устав;  
- лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, 

регламентирующие организацию образовательного процесса;  
- адрес и телефон учредителя;  
- образцы договоров об оказании платных дополнительных образовательных услуг;  
- дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин; 



 - другие дополнительные образовательные услуги, оказываемые за плату только с согласия 
потребителя.  

3.7. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:  
а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) исполнителя – 

юридического лица;  
б) место нахождения или место жительства исполнителя;  
в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон заказчика;  
г) место нахождения или место жительства заказчика;  
д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, 

реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;  
е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон 

(указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не 
являющегося заказчиком по договору);  

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;  
з) полная стоимость дополнительных образовательных услуг, порядок их оплаты;  
и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование 

лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии), если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации;  

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной 
программы определенного уровня, вида и (или) направленности);  

л) форма обучения;  
м) сроки освоения образовательной программы или части образовательной программы по 

договору (продолжительность обучения по договору);  
н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им 

соответствующей образовательной программы (части образовательной программы);  
о) порядок изменения и расторжения договора;  
п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных 

дополнительных образовательных услуг.  
3.8. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право 

на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме 
на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им 
гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации 
об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или 
снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат 
применению.  

3.9. Формы договоров утверждаются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке государственной политики нормативно-правовому 
регулированию в сфере образования.  

3.10. Обеспечение размещения на официальном сайте в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет» документа о порядке оказания платных дополнительных 
образовательных услуг, в том числе образца договора об оказании платных дополнительных 
образовательных услуг, документа об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной 
программе. 

3.11. На оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных 
договором, составляется калькуляция.  

 
 
 
 



4. Функции участников оказания платных дополнительных образовательных услуг. 
 

4.1. Директор Школы для открытия платных дополнительных образовательных услуг:  
4.1.1.   издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг в 

Школе;  
4.1.2. приказом назначает ответственного за организацию платных дополнительных 

образовательных услуг и определяет круг обязанностей и заработную плату в процентном 
отношении от полученного дохода; 

4.1.3. разрабатывает локальные нормативные акты о порядке оказания платных 
дополнительных образовательных услуг, о поступлении и расходовании доходов, полученных от 
оказания платных дополнительных образовательных услуг;  

4.1.4. издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг, 
заключает договоры на оказание платных дополнительных образовательных услуг с Заказчиком;  

4.1.5. подбирает кадры и оформляет трудовые отношения с работниками, занятыми в 
организации и предоставлении платных услуг через оформление договоров либо дополнительных 
соглашений к имеющимся трудовым договорам;  

4.1.6. издает ежемесячно приказ о заработной плате работников по платным дополнительным 
образовательным услугам;   

4.1.7. отслеживает обеспеченность Заказчика бесплатной, доступной и достоверной 
информацией, включающей в себя сведения об образовательной организации, режиме её работы, 
перечне платных дополнительных образовательных услуг с указанием цены, об условиях 
предоставления и получения этих услуг;  

4.1.8. утверждает учебный план, учебную программу, расписание занятий и график работы с 
указанием помещений и работников, которые их оказывают, перечень платных дополнительных 
образовательных услуг с указанием их стоимости, калькуляцию, план финансово-хозяйственной 
деятельности;  

4.1.9. контролирует качество организации всех видов платных дополнительных 
образовательных услуг, соблюдение условий и порядка предоставления платных дополнительных 
образовательных услуг, правильность хранения первичных и учетных документов в установленном 
порядке;  
 

4.2. Куратор платных дополнительных образовательных услуг:  
4.2.1. осуществляет связь со школьной бухгалтерией по всем направлениям работы платных 

услуг;  
4.2.2. оформляет договоры с Заказчиками;  
4.2.3. организует выполнение обязанностей Исполнителя по договору с Заказчиком;  
4.2.4. обеспечивает Заказчика бесплатной, доступной и достоверной информацией, 

включающей в себя сведения об образовательной организации, режиме её работы, перечне платных 
дополнительных образовательных услуг, в том числе на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";  

4.2.5. ведет табель учета рабочего времени;  
4.2.6. осуществляет методическое руководство при разработке новых учебных программ и 

усовершенствование ранее созданных, разрабатывает программы по платным дополнительным 
образовательным услугам;  

4.2.7. разрабатывает учебный план и рабочие программы по каждой оказываемой платной 
дополнительной образовательной услуге, предварительно изучив потребности заказчиков;  

4.2.8. составляет расписание платных дополнительных образовательных услуг, определяет 
размещение по кабинетам, контролирует ведение журналов преподавателями;  



4.2.9. создает условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг 
с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся;  

 
4.3. Главный бухгалтер:  
4.3.1. Осуществляет бухгалтерский учет операций, связанных с предоставлением платных 

дополнительных образовательных услуг на основании приказа директора Школы.  
4.3.2. Организует работу по постановке и ведению бухгалтерского учета организации в целях 

получения полной и достоверной информации о ее финансово-хозяйственной деятельности. 
4.3.3. Организует работу по ведению регистров бухгалтерского учета на основе применения 

современных информационных технологий, прогрессивных форм и методов учета и контроля, 
исполнению планов расходов. 

4.3.4. Обеспечивает своевременное и точное отражение на счетах бухгалтерского учета 
хозяйственных операций, движения активов, формирования доходов и расходов, выполнения 
обязательств. 

4.3.5. Обеспечивает контроль за соблюдением порядка оформления первичных учетных 
документов. 

4.3.6. Обеспечивает: своевременное перечисление налогов и сборов в федеральный, 
региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные 
социальные фонды; контроль за расходованием фонда оплаты труда, организацией и 
правильностью расчетов по оплате труда работников, порядком ведения бухгалтерского учета, 
отчетности 

4.3.7.  Обеспечивает составление отчета об исполнении бюджетов денежных средств и 
планов расходов, подготовку необходимой бухгалтерской и статистической отчетности, 
представление их в установленном порядке в соответствующие органы. 

 
5. Порядок получения и расходования средств. 

 
5.1. Заказчики обязаны оплатить оказываемые платные дополнительные образовательные 

услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Перечисление денежных средств производится 
через банк или иную кредитную организацию (далее – банк), комиссия за обслуживание в котором 
взимается за счет Заказчиков на условиях банка. 

5.2. На оказание каждой услуги составляется калькуляция в расчете на одного получателя 
этой услуги. Калькуляция рассчитывается в целом на группу получателей одного вида услуги и 
затем определяется цена отдельной услуги на каждого получателя. Калькуляция разрабатывается 
непосредственно школой, утверждается директором школы.  

5.3. Стоимость платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых школой, 
утверждается постановлением администрации города Кирова.  

Денежные средства, полученные от оказания платных дополнительных образовательных 
услуг, направляются в рамках утвержденной калькуляции в следующих пропорциях: 
- на оплату труда: до 50 % от дохода; администрации и вспомогательному персоналу выплата 
осуществляется за счет средств, полученных от оказания платных дополнительных 
образовательных услуг в виде стимулирующих выплат; 
- на начисления на выплаты по оплате труда; 
- на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество 
школы; 
- на оплату коммунальных услуг: не менее 6 % от дохода. 

5.4. Оставшиеся после распределения средства расходуются на приобретение основных 
средств и материальных запасов, на восстановление имущества используемого при оказании 
платных дополнительных образовательных услуг, вне зависимости от кода вида финансового 
обеспечения, по которому числится указанное имущество, а также на иные нужды школы в том 
числе на проведение ремонтных работ, благоустройство территории, предоставление мер 



поддержки, включая меры материального стимулирования гражданам, заключившим договор о 
целевом обучении, в котором заказчиком является школа. 

5.5. Средства, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, 
аккумулируются на лицевом счёте школы, находятся в полном распоряжении школы и расходуются 
в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности и уставными целями.  

5.6. В соответствии с решением Кировской городской Думы от 30.11.2022 № 3/7 «Об 
установлении членам семей отдельных категорий граждан дополнительных мер социальной 
поддержки и расходного обязательства по их предоставлению», постановлением администрации 
города Кирова от 09.12.2022 № 3551-п  «Об утверждении порядка предоставления дополнительной 
меры социальной поддержки в виде предоставления не достигшим возраста 18 лет детям 
военнослужащих бесплатных услуг дополнительного образования в муниципальных 
образовательных организациях, подведомственных департаменту образования администрации 
города Кирова» от внесения платы по договорам об оказании платных образовательных услуг за 
предоставляемые услуги дополнительного образования по дополнительным общеразвивающим 
программам освобождаются родители (законные представители) обучающихся, являющихся не 
достигшими возраста 18 лет детьми военнослужащих, определенных вышеуказанными решением 
Кировской городской Думы и постановлением администрации города Кирова. 

Период, на который распространяется освобождение от внесения платы за образовательные 
услуги, соответствует установленному департаментом образования администрации города Кирова 
сроку предоставления обучающемуся по договору об оказании платных образовательных услуг 
дополнительной меры социальной поддержки в виде предоставления бесплатных услуг 
дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях, 
подведомственных департаменту образования администрации города Кирова. 

Освобождение от внесения платы за образовательные услуги по договору об оказании 
платных образовательных услуг осуществляется на основании заявления родителя (законного 
представителя) обучающегося при предоставлении копии выписки из приказа начальника 
департамента образования администрации города Кирова. На основании предоставленных 
документов оформляется дополнительное соглашение к договору об оказании платных 
образовательных услуг. 

5.7. В рамках предоставляемых бесплатных услуг дополнительного образования за счет 
средств бюджета муниципального образования «Город Киров» оплачиваются следующие расходы: 

- заработная плата работников, непосредственно связанных с предоставлением бесплатной 
услуги дополнительного образования, с начислениями на выплаты по оплате труда – до 50 % от 
дохода. 

6. Ответственность исполнителя и заказчика 
 
6.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Исполнитель 

и Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской 
Федерации.  

6.2. При обнаружении недостатка платных дополнительных образовательных услуг, в том 
числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью 
образовательной программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать соразмерного 
уменьшения стоимости оказанных платных дополнительных образовательных услуг.  

 6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный 
недостаток оказанных платных дополнительных образовательных услуг или иные существенные 
отступления от условий договора.  

6.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания платных дополнительных образовательных 
услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных дополнительных образовательных услуг 
и (или) промежуточные сроки оказания платной дополнительной образовательной услуги) либо 



если во время оказания платных дополнительных образовательных услуг стало очевидным, что они 
не будут осуществлены в срок, Заказчик в праве по своему выбору:  
а) потребовать уменьшения стоимости платных дополнительных образовательных услуг;  
б) расторгнуть договор.  

6.5. Директор школы несет персональную ответственность за деятельность по 
осуществлению платных дополнительных образовательных услуг. 

6.6. По инициативе Исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке 
в следующем случае:  
а) применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания;  
б) просрочка оплаты стоимости платных дополнительных образовательных услуг;  
в) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных дополнительных 
образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 


		2022-12-16T14:36:49+0300
	Аксенова Нина Алексеевна




